
Modules Durée Date(1)

Au fait, où en suis-je avec l’informatique ?
       o Evaluation, présentation des logiciels	 2 h …………

Word 2003
       o Concevoir ses courriers
       o Faire ses propres fiches de travail
       o Faire ses campagnes de marketing direct	
       o Mettre de l’esthétique dans ses documents

2 h
2 h
2 h
2 h

…………
…………
…………
…………

Excel 2003
       o Faire ses premiers calculs avec un tableau	
       o Aller plus loin avec Excel			 
       o Analyser ses données avec un tableur	
	    o Automatiser son travail

2 h
2 h
2 h
2 h

…………
…………
…………
…………

Access
       o Faire son premier fichier avec Access	
       o Donner un aspect professionnel à sa base

2 h
2 h

…………
…………

Powerpoint
       o Créer son premier diaporama		
  	    o Améliorer la navigation au sein des diapos

2 h
2 h

…………
…………

Internet et messagerie
       o Découvrir Internet  				 
       o Envoyer ses courriers avec Internet		

2 h
2 h

…………
…………

Sécurité informatique
       o En finir avec les virus
       o Sécuriser les données

2 h
2 h

…………
…………

Mes premiers pas avec mon PC
       o Description de l’ordinateur
       o Au coeur du système

2 h
2 h

…………
…………

Aide personnalisée
       o  ………………………………………
       o  ………………………………………
       o  ………………………………………
       o  ………………………………………

2 h
2 h
2 h
2 h

…………
…………
…………
…………

GRATUIT

pour les artisans
et les salariés


