e w/insers |

17

les lundis
de I'informatique

pour les artisans
et les salariés

Modules Durée Date!"
Au fait, ou en suis-je avec I'informatique ?
[ Evaluation, présentation des logiciels 2h
L word 2003
0 Concevoir ses courriers 2h
[ Faire ses propres fiches de travail 2h
O Faire ses campagnes de marketing direct 2h
[0 Mettre de I'esthétique dans ses documents 2h
L2 Excel 2003
[ Faire ses premiers calculs avec un tableau 2h
O Aller plus loin avec Excel 2h e
[ Analyser ses données avec un tableur 2h
O Automatiser son travail 2h e
Access
[ Faire son premier fichier avec Access 2h
[ Donner un aspect professionnel a sa base 2h

§2 Powerpoint
O Créer son premier diaporama 2h
O Améliorer la navigation au sein des diapos 2h

g Internet et messagerie
[ Découvrir Internet 2h e
[J Envoyer ses courriers avec Internet 2h

A Sécurité informatique
O En finir avec les virus 2h
[ Sécuriser les données 2h

' Mes premiers pas avec mon PC
O Description de 'ordinateur 2h
O Au coeur du systéme 2h e

E] Aide personnalisée
2h

2h
2h
2h

=@ou @heures au total®
(1) a compléter avec le formateur.

(2) prise en charge possible jusqu’a 20 heures pour vos salariés.
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A retourner a : Claude Caillard, CFA des 13 Vents 51, Bd de la lunade, 19000 Tulle



